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Lees de tekst.
Gebruik het stappenplan Tekstbegrip om te zorgen 
dat je de tekst goed begrijpt.

Kies wat voor soort samenvatting je gaat maken.
Kies een manier die bij jou past. Denk aan:
• een kolommenschema;
• een mindmap;
• een vragensamenvatting;
• een tijdbalk.

Verdeel de tekst in stukken.
Kijk of de tekst is opgebouwd in verschillende 
stukken. Denk aan paragrafen, tussenkopjes en 
alinea’s. Neem de titels en tussenkopjes over in je 
samenvatting. Vat de tekst vervolgens per stukje 
samen.

Haal	de	hoofdzaken	eruit.
Zet alleen de belangrijkste informatie in je samenvat-
ting. Schrijf de hoofdzaak uit ieder stukje tekst kort op 
in je eigen woorden. Bijzaken, zoals voorbeelden en 
extra informatie laat je weg.

Schrijf	de	informatie	kort	op.
• Schrijf korte zinnen;
• Gebruik steekwoorden;
• Gebruik afkortingen en symbolen;
• Geef zo min mogelijk voorbeelden.

Controleer je samenvatting.
Snap je jouw samenvatting als je deze terugleest? Heb 
je de hoofdzaken kort en in je eigen woorden opgeschre-
ven? Verbeter je samenvatting zo nodig en leer ervan voor 
de volgende keer!
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Het paste op één A4-t je.

Ik vind het last ig om mijn 
eigen woorden te gebruiken.

Koning	Willem-Alexander	is	de	eerste	
koning in 123 jaar. Al die jaren hadden 
we	een	koningin,	zoals	koningin	Beatrix	
en daarvoor koningin Juliana.
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